Kulturama 	– Comment ...
... planifier un atelier avec un artiste ?
Vous voulez réaliser un projet artistique concret avec un spécialiste en la matière ou vous avez envie de travailler dans le domaine de l’éducation culturelle avec les enfants de votre SEA-S et ne savez pas encore exactement quoi faire, mais vous voulez collaborer avec un.e artiste, voici comment faire :

1. Choix de l’artiste :
· Se rendre sur le site www.kulturama.lu
· Choisir l’onglet « Artistes »
· Choisir sous « Catégorie » celle qui correspond à votre projet artistique (ou bien rechercher un.e artiste par son nom)
· Contacter l’artiste via les coordonnées indiquées sous « Contact » sur sa page descriptive
Attention : les délais de réponse peuvent varier de quelques jours à quelques semaines selon les disponibilités de l’artiste. Prévoir assez de temps tenant compte de ces délais d’attente ou contacter simultanément deux artistes afin d’éviter un temps d’attente trop long éventuellement suivi d’un refus de la part de l’artiste.
· Demander à l’artiste de vous envoyer un devis dès que vous vous êtes mis d’accord sur le contenu, la date et la durée du projet.
Nota bene : - Il est avantageux de planifier votre projet (soit dès le début, soit dès que l’artiste vous a confirmé sa participation concernant votre proposition) en collaboration étroite avec l’artiste.
      - N’oubliez pas de faire participer également les enfants aux processus de décision (p.ex. leurs domaines d’intérêts, domaine d’activité du projet, choix de l’artiste, …).

2. Demande de contribution de financement :
à faire bien en amont du début du projet.
· Se rendre sur le site www.kulturama.lu
· Choisir en haut à droite l’option « Documents /      » dans l’encadré bleu
· Télécharger le formulaire « Demande de financement de projet »
· Remplir toutes les cases du formulaire
· Faire signer par votre supérieur hiérarchique
· Envoyer un scan du document signé et du devis de l’artiste à info@kulturama.lu
Attention : les délais de réponse peuvent varier d’une semaine à un mois selon le nombre de demandes à traiter et les disponibilités du service. Prévoir assez de temps tenant compte de ces délais d’attente.
Nota bene : Il s’agit d’une contribution de l’État au financement d’un projet culturel artistique. Sont pris en compte uniquement 50% des heures prestées par l’artiste ensemble avec les enfants. Les heures investies par l’artiste dans la planification et le suivi du projet avec l’équipe, ses frais de route, le matériel et la location de salles ne sont pas financés. Ces frais incombent à la structure.

3. Réalisation du projet :
· Réaliser votre projet dès la réception du document intitulé « Preuve de financement » indiquant le montant pris en charge par Kulturama
· Transmettre une copie de la « Preuve de financement » à l’artiste qui en a besoin pour accompagner sa facture destinée à Kulturama. 
Attention : Toute somme qui dépasse le montant accordé au préalable par Kulturama devra être payée par la structure.

4. Documentation :
· Se rendre sur le site www.kulturama.lu
· Choisir en haut à droite l’option « Documents /      » dans l’encadré bleu
· Télécharger le formulaire « Modèle de rapport pour enseignant(es) »
· Remplir toutes les cases du formulaire
· Envoyer le document rempli et des photos de l’atelier à info@kulturama.lu
Après un certain délai d’attente, votre projet sera publié sur www.kulturama.lu sous la rubrique « Mise au point »
